
E X P E D I E N T E  A C A D É M I C O

M A N U A L  D E



Certificado de Bachillerato (original y copia)
En caso de que se encuentre en trámite, presentar
constancia de haber culminado la totalidad del Bachillerato

Acta de Nacimiento (original y copia)
No mayor de 3 años de antigüedad

Voucher de pago original con su respectiva línea de captura. 
Inscripción ($2,800.00)



CURP (copia)

Certificado Médico (original)
Sólo se aceptan expedidos por una Institución
Pública

IMSS
DIF
CENTRO DE SALUD
CRUZ ROJA
ISSEMYM
ISSSTE

No se aceptan farmacias particulares



Comprobante de Domicilio (original y copia)

INE (original y copia)

En caso de ser menor de edad, presentar copia de la
credencial escolar del nivel medio superior o en su caso el
talón de la cita o trámite ante el INE.

No mayor de 3 meses de antigüedad



2 Fotografías tamaño infantil. (originales)
Recientes
Tomadas de Estudio Fotográfico
No tomadas de celular

De frente.
Color o B/N.
Rostro descubierto.
Centrada.



El esquema de
aseguramiento

médico que otorga
el IMSS, es de

forma gratuita a
las y los

estudiantes de las
instituciones

públicas de los
niveles medio

superior, superior
y de posgrado

IM
PORTANTE 

Constancia de Vigencia de Derechos del IMSS

En caso de NO aceptar el seguro
facultativo que brinda el ITGAMII,
deberás presentar la constancia
de vigencia de derechos (ACTIVA)
afiliado por otro patrón, en su
caso:

Trabajo
Padres

al momento de la inscripción no debes contar con seguro facultativo

CONSULTAR PÁGINA 16 PARA LLENAR EL
FORMATO DE NO AFILIACIÓN 



Los formatos los obtienes escaneando el
siguiente código QR

Recepción de los formatos del Sistema de Gestión de la Calidad

Favor de seguir las siguientes indicaciones para el
llenado de documentos

No convertir los PDF a Word, ya que los formatos
son editables en línea.
No abreviar ninguna palabra
Respetar las fechas asignadas a cada carrera



Llenado de los formatos del Sistema de Gestión de la Calidad

Una vez descargados los Formatos de inscripción, se pide
que sean llenados a computadora como se indica a

continuación.



Solicitud de Inscripción.

Colocar la fecha
correspondiente según la

carrera que elegiste

Llenar con tus datos personales
En dirección la que indica tu
comprobante de domicilio .
Núm. Telefónico Fijo o algún
familiar directo. NO ES
PERSONAL
Correo personal.



Solicitud de Inscripción.
Colocar el tipo de Escuela en
la que culminaste el
Bachillerato (Sin abreviaturas)
Colocar el No. de Plantel y si
Tiene Nombre ponerlo
Promedio de Certificado.

Colocar el Nombre
completo de la carrera
que deseas cursar



Solicitud de Inscripción.
No llenar ni colocar nada en
esta parte ya que sólo debe ser
llenada por el personal a cargo

Colocar tu Nombre completo.
Firmar de forma autógrafa.
Sino aún no cuentas con firma,
volver a poner tu nombre a
mano (Ya que esa contará
como firma por el momento)



Consulta de autorización de expediente.

En caso de no autorizar a nadie
poner una "X" en las letras
negritas.
Colocar tu nombre completo
Firmar a mano
Dejar vacío el No. de Control

Colocar una "X" en la opción
que elijas, recalcando que sólo
puedes escoger una opción.
En otros colocar el nombre de
la/las persona/s a las que les
hayas autorizado la consulta

Colocar la fecha
correspondiente según la

carrera que elegiste 
(VER PÁGINA 2)



Carta Compromiso

Colocar tu nombre
completo a
computadora
Firma autógrafa

Colocar la fecha
correspondiente según la
carrera que elegiste ( VER

PÁGINA 2)

Todos los formatos
deben ser llenados
digitalmente (a
cumputadora)
Exclusivamente sólo
se permite la firma a
autógrafa 
Presentar las hojas
en buen estado, sin
manchas ni dobleces.
Cualquier error se
trendrá que corregir
todo el documento



Colocar la fecha
correspondiente según la
carrera que elegiste ( VER

PÁGINA 2)

Colocar tu nombre
completo a
computadora
Firma autógrafa

Carta Consentimiento 
Tratamiento de Datos 
personales

Todos los formatos
deben ser llenados
digitalmente (a
cumputadora)
Exclusivamente sólo
se permite la firma a
autógrafa 
Presentar las hojas
en buen estado, sin
manchas ni dobleces.
Cualquier error se
trendrá que corregir
todo el documento



En caso de no contar con algún documento
deberás realizar una "CARTA COMPROMISO" en la
cual se especifica que cuentas con 30 días de
prórroga para entregar el documento faltante. 

¿Qué pasa si no cuento con algún documento solicitado?



¿Qué pasa si no requiero el Seguro Facultativo?

En caso de ya contar con Seguro Social del
Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS)
presentar esta carta, anexando tu 
Constancia de Vigencia de Derechos del
IMSS consultada el mismo día de entregarás la
documentación

CONSULTAR PÁGINA 7 PARA CONSULTAR LA
CONSTANCIA DEL IMSS 



Foto y Firma para Creedencial

El día que realizas la entrega de tus documentos de
inscripción se te tomará la foto y captura de tu firma de
manera digital para realizar tu credencial institucional y
puedas acceder al plantel.

Tener la cara descubierta1.
No traer perforaciones2.
No traer objetos obstruyentes 3.



Escanea los Documentos entregados.

Asegúrate de tener escaneados o en foto todos los documentos que se te
solicitaron antes de ser entregados al Departamento de Servicios Escolares

Ya que se te habilitarán nuevos apartados en donde tendrás que cargar los
documentos faltantes (Subirlos a la plataforma en donde cargaste los
documentos de admisión. )
En formato PDF 
Que pese menos de 1kb.

https://sii.gamadero2.tecnm.mx/admision/acceso/aspirante
LINK PARA SUBIR DOCUMENTACIÓN



¡ PROCESO¡ PROCESO
TERMINADO !TERMINADO !



¿ T I E N E S  A L G U N A
D U D A ?

Acude al Depto. de Servicios
Escolares

 Luis Rodrigo Vázquez Molina

(55) - 5323-1041 
Ext. 1019

se_gamadero2@tecnm.mx

Lizbeth Athziri Carrera Mendez


